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Themen 

Begrüßung und Vorstellung 

Veranstaltungen als PR-Instrument

Pressekonferenz / Veranstaltungen/ Events

Vorbereitung / Nachbereitung / Werkzeuge    
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APA-OTS Originaltext-Service GmbH

Tochterunternehmer der APA – Austria Presse Agentur

seit 1969

verbreitet Presseaussendungen an Medien im In- und 

Ausland

Text, Bild, Grafik, Audio und Video

Fotoservice, Workshops und

Textlektorat

www.ots.at

http://www.ots.at/
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Was kann man alles tun?  

Pressekonferenz  

Kundenveranstaltungen (Weihnachts,- Frühlings,- Sommerfest…. ) 

Hausmesse / Tag der offenen Tür 

Round Table / Symposion / Podiumsdiskussion / Fachveranstaltung

Messeteilnahme
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Veranstaltungen als PR-Instrument

Medienpräsenz 

Kundenbindung   

Mitarbeitermotivation  

Imagebildung  bei Zielgruppen

Informationsgewinn 
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Am Beispiel der APA  

EBC- E-Business Community

IT-Forum 

OTSconnect

OTS Herbstfest 

Treffpunkt Radio

Writing for CEE  - Journalistenpreis 

Objektiv-Fotopreis

Mitarbeiter-Weihnachtsfeier 

APA-welcome : für neue Mitarbeiter
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Event 

hoher Erlebniswert

starke Zielgruppenorientierung 

direkter Zielgruppenkontakt
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Checkliste Event (1)

Rahmenbedingungen 

Kommunikationskonzept 

Zielgruppe

Was kann und soll mit dem Event erreicht werden? 

Achtung: Events können unglaubwürdig oder kontraproduktiv wirken: sorgfältig 

analysieren 
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Checkliste Event (2)

Gesamtkonzept

Veranstaltungsmotto

Ablaufplan 

Visualisierung (Einladungen, Dekoration,...)

kommunikative Gestaltung und Technik 

Gästebetreuung 

Künstlerkontakte 

Catering und Logistik (Wasser, Strom, Garderobe, Toiletten, Brandschutz, 

Versicherung , Stauraum,…)
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Checkliste Event (3)

Budget

Interne Kommunikation 

Nachbearbeitung 
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Checkliste Pressekonferenz (1)   

Inhaltliche Planung: 

Was teilen wir mit? 

Welche Zielmedien?

Wie viele Referenten und was sagen sie?

Reihenfolge 

Technik? (Flipchart, Powerpoint, PC, Ton, Beamer)

Give-Away?

Fragen? Antworten vorbreiten! (Auch auf unangenehme Fragen)
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Checkliste Pressekonferenz (2)   

Terminfindung: 

Abgleichen mit Branchenveranstaltungen

mit anderen Großereignissen

beste Uhrzeit: ab 10.00 Uhr bis längstens 13.00 Uhr 

beste Wochentage: Di, Mi, Do

Einladung : Fachpresse bis 2 Monate, Tages- und Wochenpresse: 2 Wochen  

per Mail, per Brief oder per Aussendung 

APA-Termindatenbank informieren (termine@apa.at)

mailto:termine@apa.at
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Checkliste Pressekonferenz (3)

Was gehört in die Pressemappe

Presseaussendung

Fact Sheets zum Veranstalter

Infos über Referenten (Lebenslauf etc.) 

Angaben über Bildmaterial (Link)  oder CD oder USB

nur sparsam: Broschüren oder Werbemittel 

Schreibzeug (Block & Kuli) 
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Checkliste Pressekonferenz (4) 

Location: 

leicht erreichbar, zentral

Checken: Garderobe, Lichtverhältnisse, Akustik, Platz für Fotografen 

Bewirtung

Nachbereitung: 

evtl. Clippings sammeln

Pressemappe an eingeladene, aber nicht anwesende Journalisten 
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Dienstleistungen rund um Pressekonferenzen & Events 

OTS-Fotoservice: 

Buchung eines professionellen Pressefotografen

Fotocoverage der Veranstaltung

Darstellung und Speicherung auf www.pressefotos.at

(auch geschützte Galerien für interne 

Veranstaltungen)

entgeltfreie redaktionelle Nutzung

optional: Verbreitung über die Kanäle von APA-OTS

http://www.pressefotos.at/
http://cms.ots.at/cms/service/attachments/9/7/8/CH0246/CMS1227697793611/fotoservice_web.pdf
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Wie komme ich (schnell)  zu guten Fotos?  

(Tages)- Licht , am besten von vorn oder seitlich 

Platz (zum Arbeiten für die Fotografen)

WLAN – für die Übermittlung der Bilder

Wenn möglich keine Handmikros

Hintergrund  (Roll-up..) 

Requisiten / aber keine Deko! (Blumen, Mineralwasserflaschen..) 

Vorsicht mit Beamern (Verdunkelung) 

Gruppenfotos vor der Pressekonferenz

Bildtext vorbereiten (Personennamen, Funktionen und Titel) 
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Dienstleistungen rund um Pressekonferenzen & Events 

OTS-Videoservice: 

Buchung eines Videoproduktionsteams

Live-Übertragung oder Aufzeichnung Ihrer 

Veranstaltung

Gestaltung von Kurzvideos

Einbindung von Powerpoint-Präsentationen oder 

Übertragung in einer zweiten Sprache

optional: Verbreitung über die Kanäle von APA-OTS 

(offene Videoplattformen, Videoplattform der APA 

(www.apa-video.at) 

http://www.apa-video.at/
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Der Einsatz von Video  

Kurz!  Statement parat haben

Nur gestellte Fragen beantworten

Blickkontakt mit der Kamera halten

Keine kleinkarierte oder gemusterte Kleidung 

In schnittfähigen Sequenzen sprechen (Stimme senken, Punkt machen) 
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Dienstleistungen rund um Pressekonferenzen & Events 

eventmaker: 

Planungstool für Pressekonferenzen und Events

Erstellung einer „Veranstaltungswebsite“ ohne 

Programmierkenntnisse

Verwaltung von Kontakten

Versand der Einladungen

Zu- und Absagen überwachen

http://www.eventmaker.at/

http://www.eventmaker.at/
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Karin Thiller

Tel.: +43 1 360 60-5300

E-Mail: karin.thiller@apa.at

Web: www.ots.at

Web: www.apa.at

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

mailto:karin.thiller@apa.at
http://www.ots.at/
http://www.apa.at/
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